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Sarskilda villkor etableringskurs pa
folkhégskola 2022

Faststillda 2021-12-08 av Folkbildningsradets styrelse

Uppdrag

Regeringen har i regleringsbrev sedan 2014 angett att
Arbetsformedlingen efter rekvisition fran Folkbildningsradet far limna
bidrag till folkhogskolor som anordnar sérskilt anpassade utbildningar
for nyanlinda som omfattas av Arbetsférmedlingens
etableringsuppdrag. Etableringskursen kan innehalla flera insatser som
kombineras med varandra, bl.a. svenska samt studieforberedande och

arbetsforberedande insatser.

Allménna villkor
Genom att rekvirera medel for genomforda insatser férbinder sig

folkhogskolan att folja dessa villkor.

Verksamheten regleras utover sirskilda villkor ocksa av Statsbidrag till
folkhégskolor 2022 - villkor och fordelning. De sirskilda villkoren
kompletterar eller utgor en anpassning av de generella villkoren.

Folkbildningsradet kommer kontinuerligt att folja upp verksamheten
och kan kriva in kompletterande uppgifter. Uppfylls inte villkoren har
Folkbildningsradet ritt att aterkréva utbetalda bidrag.

Sarskilda villkor

Dokumentation

1. For att dokumentera deltagarnas stirkta mojligheter till vidare
studier ska folkhogskolan ge varje deltagare:

— ett kompetensintyg av vilket det ska framga vilka kunskaper och
fardigheter som deltagaren har uppnatt, samt

— en plan for att paborja eller aterga till reguljira studier.
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2. Folkhogskolan ska dokumentera deltagarnas nirvaro och
redogora for detta vid eventuell forfragan fran
Arbetsformedlingen.

3. Folkhogskolan ska arkivera anvisningsunderlagen fran
Arbetsformedlingen, da dessa utgor underlag for rekvisitioner.

Lokaler

4. Etableringskursen far inte bedrivas som distansstudier.

5. Kursen ska genomforas i folkhdgskolans ordinarie
utbildningslokaler pa samma plats som folkhogskolans ordinarie
statsbidragsberittigade folkbildningsverksamhet genomfors.

6. Undantag om kravet pa ordinarie lokaler kan goras efter godkand
ansokan hos arbetsformedlingen samt godkénnande av
anordnarskapet hos Folkbildningsradet!. Efter godkdnnande
fran Arbetsformedlingen ska foljande dokumentation upprittas
av folkhogskolan och godkénnas av Folkbildningsradet innan
kursen kan paboérjas:

— ett skriftligt samverkansavtal mellan folkhogskolan och den part
vars lokaler anvinds. I avtalet ska det framga att skolan &r
anordnare av verksamheten. Erséttningar till avtalsparten ska ej

vara schabloniserade, utan ska specificeras i avtalet.

— en beskrivning av skolans anordnarskap géllande planering,
kursledning (inkl. kursansvarig ldrare), genomférande,
uppfo6ljning och kvalitetssidkring av utbildningen

Kursens kvalitet

7. Etableringskursen ska ha en ldrartéithet pa minst 1,8
heltidstjinster per 1000 deltagarveckor, exklusive sirskilda
lararinsatser for att hantera sprakstod.?

8. Folkhogskolan ska sikerstélla att:

T F&r rutiner kring ansékan om undantag fér att bedriva verksamhet i andra lokaler &n
folkhégskolans ordinarie, se bilaga 2 Rutiner.

2 1. Ber#kningen av ldrartathet ska ske utifrdn de kriterier som anges i Statsbidrag till
folkhégskolor 2022 - villkor och férdelning (dnr 21/00449).
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etableringskursen har en kursansvarig ldrare som ir anstilld eller
har sitt tjdnstestélle vid anordnande folkhogskola

overvigande del av personalen pa etableringskursen ér anstillda
eller har sitt tjdnstestélle vid anordnande folkh6gskola

Folkhogskolan ansvarar for att lagstiftningen géillande
arbetsmiljo och diskriminering efterféljs.

Folkhogskolan ska upplysa deltagare i etableringskursen om
mojligheten att fa rad av och anmaila drenden till
Folkhogskolornas studeranderittsliga rad, FSR.

Folkhogskolan ska sidkerstiilla att deltagare pa etableringskursen
ges forsdkringsskydd pa motsvarande sétt som skolans deltagare i

ovrigt.

Bidraget for etableringskursen far inte anvéndas till verksamhet

med kommersiellt syfte.

Anordnarskap

13.

14.

15.

Anordnande folkhogskola ansvarar for att ta fram innehallet for
etableringskursen utifran insatsens syfte, mal och skolans profil

och informera Arbetsformedlingen om kursupplégget.

Folkhogskolan ansvarar for att det i kontakten med deltagare och
externa aktorer framgar tydligt att det ir folkhogskolan som &r
anordnare av etableringskursen.

I folkhogskolans anordnarskap ingér ansvar for:

planering, kursledning, genomférande, uppf6ljning och
kvalitetssikring av utbildningen

information om kursen gentemot deltagare
utfirdande av kursintyg

deltagarnas studiesituation och réttigheter

Rapportering till Folkbildningsradet

16.

Folkhogskolan ska kontinuerligt och skyndsamt rapportera
genomford verksamhet med deltagare som genomfért minst 15
kursdagar enligt féljande:

antal deltagare samt antal kvinnor och min
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— antal deltagare som avbrutit utbildningen

— antal faktiskt genomforda deltagarveckor

Rekvisition av medel

17. Folkhogskolan ska skicka in en av rektor paskriven rekvisition
enligt rutiner for utbetalning av bidrag.? Om paskriven
rekvisition inte inkommit till Folkbildningsradet senast 1
februari 2023 har Folkbildningsradet ritt att aterkriva utbetalt
bidrag.

Rapportering till Statistiska centralbyran (SCB)

18. Folkhogskolan ska rapportera deltagare som paborjat en
etableringskurs pa folkhdgskola samt eventuella avbrott (oavsett
nér under kursen) till SCB i samband med ordinarie statistik- och
deltagarrapportering under kurstyp 21.

Bilagor
1. Utgangspunkter — Etableringskurs pa folkhégskola 2022

2. Rutiner - Etableringskurs pa folkhdgskola 2022

3 F&r rutiner kring utbetalning se bilaga 2 Rutiner.


https://bildning.sharepoint.com/:w:/s/bidragsenheten/ETQshXoFE35GplvbE0KKQg8BPHE7y8pCviptXAv9YRd9NA
https://bildning.sharepoint.com/:w:/s/bidragsenheten/ERiQa7lN8AxFvGDW68lhkMUBaUQaXDEsFwNj5Kjp22px3Q
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Bilaga 1 - Utgangspunkter etableringskurs pa
folkhégskola 2022

Utgangspunkter for etableringskurs pa folkhogskola bygger pa avtal
mellan Arbetsférmedlingen och Folkbildningsradet.

Verksamhetens syfte

Syftet med utbildningen &r att deltagarna efter avslutad kurs ska ha
stirkt sina mojligheter att studera inom kommunal vuxenutbildning pa
grundlidggande eller gymnasial niva, eller motsvarande utbildning inom
folkhogskola, samt sirskild utbildning f6r vuxna eller att fa ett arbete.

Malgrupp

Malgruppen for kursen &r personer som omfattas av
etableringsuppdraget enligt lagen (2017:584) om ansvar for
etableringsinsatser for vissa nyanldnda invandrare, och som har anvisats

till etableringsprogrammet.

Personer med kort utbildningsbakgrund ska prioriteras, det vill séiga

personer utan fullstindig gymnasieutbildning.

Det dr Arbetsformedlingen som beslutar vem som ska delta i kursen.
Arbetsférmedlingen gor en arbetsmarknadspolitisk bedomning som
ligger till grund f6r insatser inom ramen for etableringsuppdraget.
Kursen ska inga som en insats i den enskildes planering inom ramen for

etableringsprogrammet.

Kursen ska vara tillgiinglig for alla personer. Bristande sprakkunskaper i

svenska ska inte vara ett hinder for att en person ska kunna delta.

Kursens inriktning

Kursen ska innehalla

— studier i svenska spraket
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— orienterande insatser? som syftar till 6ka deltagarens
studieforutséttningar och kunskap om utbildning och
arbetsmarknad

— studieforberedande insatser.

Kursen kan dven innehalla

— arbetsférberedande insatser.

Studierna ska vara anpassade efter individens férutsittningar och behov
och ska genomféras med folkhogskolans arbetssitt och metoder. Det &r
ocksa viktigt att deltagarens tidigare arbetslivserfarenhet och
yrkesbakgrund synliggors och tillvaratas. Praktik kan inga i kursen som
ett komplement men far inte vara den huvudsakliga sysselséttningen for
deltagaren.

Om arbetsférberedande insatser erbjuds, ska de besta av aktiviteter som
syftar till att 6ka deltagarens mojlighet till arbete.

Kursens omfattning

— Kursen ska besta av 130 kursdagar under sex sammanhéngande
manader, vilket innebér 26 veckor med fem kursdagar per vecka.

— Undervisningen ska bedrivas pa heltid, vilket fér en studerande
motsvarar 40 timmar per arbetsvecka. I det ingar organiserad
studietid om minst 20 x 60 minuter eller 30 x 40 minuter,
exempelvis lektioner eller studiebes6k, samt egen studietid.

— Detingar inga lov i kursen, men helgdagar ir lediga och riknas
inte som kursdagar. I vissa enstaka fall kan Arbetsférmedlingen
bevilja ledighet for deltagaren. Denna ledighet bedéms utifran
den enskilde deltagarens behov, enligt Arbetsférmedlingens
foreskrifter.

— Studier pa deltid kan endast ske i undantagsfall. Exempelvis om
personen arbetar pa deltid, eller har en etableringsplan med en
omfattning som dr mindre &n heltid. Det dr Arbetsférmedlingen
som beslutar om personen ska delta pa deltid.

4 De orienterande insatserna ska inte ha samma innehall som den samhillsorientering som
kommunerna ansvarar for enligt férordning (2010:1138) om samhéllsorientering for vissa
nyanlanda invandrare
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Kostnader for deltagaren

Kursen ir kostnadsfri for deltagaren. Den som anvisas till kursen far
etableringserséttning under kurstiden. Kostnader fér maltider betalas av
deltagaren.

Arbetsformedlingen kan, efter en individuell bed6mning, ge bidrag till
hjialpmedel for att en person med funktionsnedséttning som medfor

nedsatt arbetsférmaga ska kunna ta del av utbildningen.

Folkhogskolan ska sikerstilla att deltagare pa etableringskursen ges
forsidkringsskydd pa motsvarande sitt som skolans deltagare i 6vrigt.

Forsakring vid praktik
For att en person ska omfattas av forsikring (personskada) vid praktik

som ingar i kursen ska:

— aktiviteten vara planerad och dokumenterad hos
Arbetsformedlingen. Tid, plats och omfattning ska framga.

— Arbetsféormedlingen innan praktikens startar ha gjort en
arbetsgivarkoll och samrada med facklig organisation

Anslagsdisposition
Folkhogskolan erhaller 51 500 kr per anvisad plats med omfattningen
130 dagar. Avbryter deltagaren utbildningen inom de tre forsta veckorna

efter kursstart utgar ingen erséttning for den platsen.

Bidraget ir avsett for pedagogiska kostnader sasom personal, lokaler och

litteratur och sprakstod.

Folkhogskolan far erséttning per genomford plats som rapporterats till
Folkbildningsradet och rekvirerats enligt faststéllda rutiner.

Vid fragor kring detta kontakta ansvarig handlédggare vid
Folkbildningsradet eller e-post till etablering@folkbildningsradet.se.
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Bilaga 2 - Rutiner etableringskurs pa
folkhégskola 2022

Folkbildningsrddet erbjuder manuella rutiner for de skolor som inte
anvdnder Schoolsoft. Kontakta Folkbildningsrddet om skolan saknar
blanketter.

Ansodkan om undantag av krav om verksamhet i
ordinarie lokaler

Det dr Arbetsformedlingens regioner som beslutar om undantaget av
krav om att bedriva verksamheten i folkh6gskolans ordinarie lokaler.
Godkidnnandet av utbildning i andra lokaler sker for ett kalenderar i
taget och folkhogskolan maste arligen gora en ny ansokan. Behovet av
verksamheten pa aktuell plats styr bedomningen.

Infor ett nytt kalenderar ska ans6kan om utbildning i andra lokaler
ldmnas in till regionen senast 1 oktober. Detta géller dven fornyelse av
ansokan om utbildning i andra lokaler. Arbetsf6rmedlingens region
meddelar i sin tur sitt beslut senast 1 november.

I de fall dir behov av utbildningsplatser utanfoér ordinarie lokaler
uppstar vid andra tillfillen under ett kalenderar ska ansokan om att
bedriva utbildning i andra lokaler ske senast 30 dagar innan ténkt
kursstart.

Ansokan sker till Arbetsformedlingens regionala kontaktperson via ett
ansOkningsformulér. Efter godkint beslut fran Arbetsférmedlingen ska
folkhogskolan enligt géllande sérskilda villkor skicka in erforderlig
dokumentation till Folkbildningsradet. Kursen kan startas efter godkint
beslut fran bade Arbetsférmedlingen och Folkbildningsradet.

Registrering av kursstarter och anvisning
Folkhogskolorna ska efter avstimning med Arbetsférmedlingen
informera Folkbildningsradet om:

— vilken ort utbildningen genomfors pa och antalet tillgéingliga
platser/ort,
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— skolan erbjuder gruppstarter och/eller successiv antagning,

— nir platserna kan tas i ansprak

Folkhogskolorna skickar vid behov in sina 6nskemal om starter till
etablering@folkbilsningsradet.se. Folkbildningsradet behover upp till

fem arbetsdagar for handldggning och registrering av kursstart.
Starterna bor planeras i god tid sa att Arbetsformedlingen hinner anvisa

till planerad start efter registrering.

Nir registrering av kursstart gjorts kan Arbetsférmedlingen anvisa
deltagare. Arbetsférmedlingen hittar de registrerade starttillfillena i
Arbetsformedlingens interna KA webbstod.

Folkhogskolan ska meddela eventuella korrigeringar av kursdatum till
Folkbildningsradets mailadress etablering@folkbildningsradet.se senast

fem arbetsdagar innan dndringen ska gilla. Rubricera mailet med

”Korrigering av kursstart”.

Anvisning till gruppstarter kan ske fram till kursstartsdatumet. Om
Arbetsformedlingen inte kan anvisa det antal deltagare som motsvarar
max antal platser for den aktuella starten kan Arbetsféormedlingen, efter
overenskommelse med skolan, fylla pa med deltagare i kursen fram till
15 kursdagar efter ordinarie kursstart. Dessa deltagare kan efter
overenskommelse med Arbetsformedlingen erbjudas aterstaende

kurstid av sexmanadersperioden.

Vid successiv antagning kan deltagaren efter 6verenskommelse borja
kursen tidigast dagen efter anvisningsdatum.

Mojligheten att skilja en deltagare fran utbildningen ska ske enligt

Arbetsférmedlingens regler for aterkallelse av anvisning.

Rapportering till Folkbildningsradet
Folkhogskolan rapporterar kontinuerligt under aret genomford
verksamhet avseende deltagare som genomfért minst 15 kursdagar.

Observera att enbart inlimnad SCB-rapportering inte utgér underlag for
bidragsutbetalning.

Genomford verksamhet rapporteras i Schoolsoft enligt féljande:

— antal deltagare, antal kvinnor och mén

— antal deltagare som avbrutit utbildningen


mailto:etablering@folkbilsningsradet.se
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— antal faktiskt genomf6rda deltagarveckor

Schoolsoft tar hdnsyn till statsbidragskravet att deltagaren ska ha
genomfort minst 15 kursdagar efter kursstart och rapporterar faktiskt
genomforda deltagarveckor avseende dessa.

Rapportering (samt paskriven rekvisition augusti + vid slutreglering) ska
vara Folkbildningsradet tillhanda senast den f6érsta vardagen i varje

manad, dven de manader ingen utbetalning sker pa féljande sétt:
Instruktioner for hur rapporteringen gors i Schoolsoft:
— Generera rapporten och spara under riatt manad.

— Tryck pa knappen rapportera.

De folkhogskolor som inte anvéinder Schoolsoft ska rapportera
verksamheten manadsvis genom att fylla i och skicka in en manuell
blankett. Rapporteringen ska inlimnas till Folkbildningsradet senast den
forsta vardagen varje manad, genom att skicka den till
etablering@folkbildningsradet.se.

Kontakta Folkbildningsradet om skolan saknar blanketter.

Utbetalning av bidrag
Erséttning utgar efter rapportering/rekvirering om 51 500 kronor per
anvisad deltagare.

Utbetalning av bidrag under 2022 sker fem ganger per ar enligt féljande:

— mars - Utbetalning enligt rapporterat i Schoolsoft/manuell
rapportering per den 1 mars

— maj - Utbetalning enligt rapporterat i Schoolsoft/ manuell
rapportering per den 2 maj

— augusti - Utbetalning enligt rapporterat i Schoolsoft/manuell
rapportering per den 1 augusti. I augusti ska &ven en av rektor

paskriven rekvisition for de platser som startats fr.o.m. 1 januari

2022 skickas in. Om paskriven rekvisition saknas eller inte

stimmer 6verens med inrapporterad verksamhet i Schoolsoft vid
tillfallet for avstimning blir folkh6gskolan aterbetalningsskyldig

for de platser som inte finns med i nagon rekvisition.


mailto:etablering@folkbildningsradet.se
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Rekvisitionen i pdf-fomat laddas upp i e-tjinsten som finns pa
Folkbildningsradets portal for statsbidragshantering.

— oktober - Utbetalning enligt rapporterat i Schoolsoft/manuell
rapportering per oktober

— december - Utbetalning enligt rapporterat i Schoolsoft/manuell
rapportering per 1 december

Slutreglering av bidrag fér 2022 sker:

— februari 2023-Utbetalning enligt rapporterat i
Schoolsoft/manuell rapportering per den 1 februari 2023. I
slutregleringen ska dven en av rektor paskriven rekvisition for de
platser som startats fr.o.m. 1 januari t.o.m. 31 december 2022
skickas in. Rekvisitionen i pdf-fomat laddas upp i e-tjéinsten som
finns pa Folkbildningsradets portal for statsbidragshantering.

For skolor som bedriver etableringskurs under endast en del av aret
(t.ex. varen) ska en av rektor paskriven rekvisition skickas in for
samtliga genomforda platser vid minst ett av rapporteringstillfillena
augusti eller februari (2023).

Bidrag far rekvireras for deltagare som anvisats av Arbetsformedlingen
och som paborjat utbildningen forutsatt att deltagaren genomfort sina

tre forsta kursveckor (dvs. 15 kursdagar). Senare avbrott paverkar inte
statsbidraget till folkhogskolan.

Arsskiftet

Sista dagen for att rekvirera medel avseende 2022 ars verksamhet, (d.v.s.
deltagare som anvisats och paboérjat nagon gang mellan 1 januari och den
31 december 2022), 4r den 1 februari 2023. Rekvisitionen som ldmnas in
ska vara signerad av rektor och innehalla all verksamhet som genomférts
under hela 2022. Observera att rapportering kan ske t.o.m. 1 augusti
2023 men ingen deltagarersittning kan rekvireras efter 1 februari 2023.

Skolor med kurser som paboérjats i slutet av 2022 och ddrmed fortsétter
under 2023 ska rapportera genomforda deltagarveckor efter kursens slut
till Folkbildningsradet, dock senast 1 augusti 2023.
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Kontrollera att samtliga platser som startats under perioden 1 januari
2022 - 31 december 2022 finns med i rekvisitionen till slutregleringen.
Platser som ej finns med i slutregleringen kommer inte att erséttas.

Rattningar

Réttningar retroaktivt kan géras inom innevarande ar. Nér
folkhogskolan har genomfort rapporteringen och rekvisitioner enligt
rutin kommer Folkbildningsradet att ta hinsyn till det vid utbetalning.
Efter beslut om slutreglering finns inte méjlighet att gora rittningar.

Verksamhetsrapportering till SCB

Deltagare som paborjat en etableringskurs pa folkhgskola samt
eventuella avbrott (oavsett nir under kursen) ska rapporteras till SCB i
samband med ordinarie statistik- och deltagarrapportering under
Kurstyp 21.

Rapportering av deltagare (deltagarstatistiken) sker pa samma sétt som
for kurstyperna 1 och 2. Registrera bland annat alder,
utbildningsbakgrund, funktionsnedsittning, utlandsfodd/svenskfodd
och avbrott.

Kursnumret &r unikt och far bara anviindas for en etableringskurs under
kalenderaret.

Vid SCB-rapportering anviinds samma kursnummer som vid
rapportering till Folkbildningsradet.

Dokumentation efter genomford kurs
For att dokumentera deltagarnas stirkta mojligheter till vidare studier
ska folkhogskolan efter genomford etableringskurs ge deltagare:

— ett kompetensintyg, som ska kunna ligga till grund for validering
for fortsatta studier pa folkhégskola eller inom den kommunala
vuxenutbildningen. Intyget ska dven kunna anvéndas i
kartldggningen vid intag till Sfi.

— en plan for fortsatt vig till studier eller till arbetsmarknaden efter
genomford utbildning pa folkh6égskola. Planen ska tas fram
genom studie- och yrkesviigledning. I planen bor erfarenheter
och intresseomraden dokumenteras samt eventuella behov av
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anpassningar som uppmairksammats och som ir av betydelse for
personens formaga att na sina mal inom arbete eller studier.

Intygsmall och mall for plan for fortsatt vég till studier som ska
anvindas finns i Schoolsoft, och kan ocksa fas genom att kontakta
Folkbildningsradet.

Klagomalshantering

Handldggning av klagomal sker pa den organisation som &r ansvarig,
oavsett var drendet limnas in fran borjan. Vid klagomal som ska
handlédggas av Folkbildningsradet géller Riktlinjer for utredning och
granskning samt dterkrav av statsbidrag och avveckling.

Upplysningar och kontaktinformation
Verksamhetsfragor och rekvisitioner skickas till
etablering@folkbildningsradet.se.

For att komma i kontakt med ansvarig handldggare, se

www.folkbildningsradet.se

Systemfragor: fhsk@schoolsoft.se
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